Na podlagi 76. {lena in drugih doloéb Zakona o varstvu osebnih podatkov (v nadalievanju ZVOP-2; {Uradni list RS,
5t. 163/22), Splo3ne uredbe o varstvu podatkov® je direktor podjetia Mrezni podjetniski inkubator Vrelec d.o.o.
Marko Ti§ma (v nadaijevanju: upravijalec), sprejel naslednji:

PRAVILNIK
O IZVAJANJU VIDEONADZORA

I.  SPLOSNA DOLOCILA

1. élen

S tem pravilnikom se ureja:
- namen izvajanja videonadzora,
- obvesanje o izvajanju videonadzora,
- upravljanje videonadzornega sistema,
- zavarovanje videonadzornega sistema,
- evidenca videonadzornega sistema,
- uporaba videopasnetkov,

v objektih na Celjski cesti 30 in Prvomajski ulici 35 v Rogaski Slatini.
2. dlen

Zbirka osebnih podatkov, ki nastaja z izvajanjem videonadzora, vsebuje:
- sliko,
- datumin
- {as posnetka.

Il. UVEDBA IN NAMEN VIDEONADZORA

3. clen
(namen videonadzora)

Videonadzor je vzpostavijen zaradi namena varovanja ljudi in premoZenja:
- varovanja ljudi in premoZenja,
- nadzora vstopa ali izstopa v ali iz varovanega objekia,
- varovanje nepremicnine in opreme na varovanem ocbmodju.

Teh namenov ni moZno dosedi z milejsimi ukrepi.
Razlog za uvedbo videonadzora ni spremlijanje oziroma nadzor delovnega procesa zapasienih.

! Uredba (EU) 2016/679 evropskega parlamenta in sveta z dne 27. aprila 2016 o varstvu posameznikov pri chdelavi osebnih
podatkov in o prostem pretoku takih podatkov ter o razveljavitvi Direktive 85/46/ES (v nadaljevanju Splosna uredba o varstvu
podatkov).



4. den
(obmoéja nadzora)

Videonadzorni sistem, s katerim se izvaja videonadzor, se nahaja v kamunikacijski sobi upravljalca in
je namesé&en tako, da nepooblascene osebe nimajo vpogleda v prikazovalnike posnetkov.

Kamere so nameslene na vhodu v poslovne prostore in posameznih enotah stavbe/e, z namenom
varovanja premozenja in zaposlenih.

Z videonadzorom se nadzoruje:
- vhod v objekt,
- vhodi v dvigalo,
- hodniki v objektu,
- parkiris€e cb objektu,
- neposredna okolica objekta.

Podjetje ne izvaja videonadzora v delovnih prostarih izven delovnega mesta, zlasti ne v garderobah,
dvigalih in sanitarnih prostorih.

Videonadzor se opravlja tudi izven delovnega ¢asa/poslovnega Casa upravljaica.

. OBVESCANIE O VIDEONADZORU

5. ¢&len
{obvestilo o izvajanju videonadzora)

O izvajanju videonadzora po dolocbhah tega pravilnika, upravljalec na vidnih mestih obmodij nadzora,
dolocenih v 4. Clenu, objavi obvestilo iz katerega je razvidno, da se v prastoru izvaja videonadzar in se
lahko zaradi obvestila vstopu v nadzorovano obmocdje odpove.

Obvestilo iz prej$njega odstavka mora biti v primerni velikosti in barvi glede na velikost cbmodja, ki se
snema.

Obvestilo mora vsebovati informacije iz prvega odstavka 13. ¢lena Splo3ne uredbe, poleg tega pa 3e
naslednje informacije:

e pisno ali nedvoumno grafino opisano dejstvo, da se izvaja videonadzor;
e namene obdelave, navedbo upravljalca video nadzornega sistema, telefonsko 3tevilko ali naslov

elektronske poste ali spletni naslov za potrebe uveljavljanja pravic posameznika s podrocja varstva
osebnih podatkov;

¢ kontaktne podatke pooblas¢ene osebe (telefonska Stevilka ali naslov e-poste);

Namesto objave v obvestilu po prvem odstavku tega &lena se lahko cbveStanje posameznika izvede
tudi na nadin, da upravljalec informacije iz prvega odstavka 13. ¢lena Splo3ne uredbe in informacije iz
3. do 5. alinee prejSnjega odstavka objavi na spletnih straneh. V tem primeru mora na obvestilu iz
prejSnjega odstavka objaviti spletni naslov, kjer so te informacije dostopne.

Obvestilo omogoca posamezniku, da se seznani z njegovim izvajanjem najkasneje, ko se nad njim zaéne
izvajati videonadzor.




6. clen
(seznanitev zaposlenih)

Ob izvajanju videonadzora ali spremembi namestitve videonadzornih kamer, upravljalec o uvedbi,

sistemu, namenu in postopku videonadzora obvesti zaposlene in podnajemnike z objavo pravilnika na
spletni stran.

Zaposleni, ki se pri upravijalcu zaposlijo po sprejemu tega pravilnika in podnajemniki, ki vstopajo v
podnajemni odnos z upravljalcem, imajo pravico biti obve3¢eni o videonadzoru.

IV. UPRAVLIANJE Z VIDEONAZOROM

7. den
(izvajalec videonadzora}

Videonadzor izvaja upravljalec.

Za tehnicno podporo v primeru morebitnih okvar ali sprememb nastavitev videonadzornega sistema ter
zaradi zavarovanja posnetkov in hrambe na podatkovne medije, skrbi zunanji izvajalec.

Ce zunanji izvajalec obdeluje osebne podatke se z njim sklene posebna pogodba o obdelavi osehnih
podatkov.

Direktor je odgovoren za upravijanje s sistemom videonadzora, za pregledovanje posnetkov in vedenje
evidence vpogledov. Za izvajanje teh nalog lahko pooblasti tudi drugo osebo.

Direktor sprejme ustrezne ukrepe, s katerimi poskrbi, da je videonadzorni sistem, s katerim se izvaja
videonadzor, zavarovan pred dostopom nepooblatenih oseb.

8. clen
(imenovanje pooblastenih oseb)

Direktor fahko s skiepom imenuje poobiadtene osebe kot pristojne za upravijanje z videonadzornim
sistemom, za vpogled v osebne podatke pridobljene z videonadzornim sistemom ter za vodenje
evidence videonadzornega sistema, ki je priloga temu pravilniku.

Dostop do arhiva videoposnetkov in pravico do pregledovanja videoposnetkov imajo poleg direktorja
le za to izrecno poobladcene osebe.
9. ¢len
(tehnicni pogoji)

Videonadzorni sistem mora izpolnjevati naslednje tehnitne pogoje:
- dostop do nastanitev sistema je moZen samo s posebnim vstopnim geslom,
- omogoceno je sledljivost (vpogled, pregled, presnemavanje, brisanje) posnetkov,
- prenos posnetkov na prenosni medij je omogofen samo poobladteni osebi, kot je opredeljeno
v &lenu 11.




10. clen
(odgovornost)

Direktor oziroma druga oseba po pooblastilu direktorja je odgovorna za:
- izdajo sklepa o izvajanju videonadzora,
- obvedfanje zaposlenih delavcev o izvajanju videonadzora,
- objavo obvestila o izvajanju videonadzora,
- upravljanje z videonadzorom,
- pregledovanje posnetkov,
- vodenje evidence vpogledov.

Direktor oziroma druga oseba po pooblastilu direktorja odloca o:
- upravi¢enosti vpogleda in dajanju informacij o posnetkih ter

- shranjevanju posnetkov.

11. clen
(rok hrambe posnetkov)

Osebni podatki, pridobljeni z videonadzorom se shranjujejo le toliko &asa, dakler je to potrebno za dosego
namena, zaradi katerega so se zbirali ali nadalje obdelovali.

Videonadzorni sistem omogodla, da se posnetki, ¢e ni zaznanih posebnosti, avtomatsko brisejo po
tridesetih dnevih, oziroma ob napolnitvi diska in se ne hranijo oziroma se presnemavajo.

Upravijalec bo posnetke unicil, ko jih ne bo vec potreboval oz. najkasneje, ko bodo zakljuteni vsi postopki,
v zvezi s katerim so se posnetki zahtevali.

V. ZAVAROVANIE VIDEONADZORNEGA SISTEMA

12. clen

{zavarovanje nastalih posnetkov pred nepooblasenimi dostopi)
Podatki pridobljeni z videonadzorom so osebni podatki in se abravnavajo v skladu s predpisi s podrodja
varstva osebnih podatkov in internimi pravili upravijalca osebnih podatkov, ki predpisujejo

organizacijske, tehnicne in logi¢no tehni¢ne ukrepe za zavarovanje osebnih podatkov.

Sistemn namesti in tehnicno vzdrZuje poobiaséeni zunanii izvajalec, ki mora imeti licenco za projektiranje
in izvajanje tehni¢nega varovanja.

Videonadzorni sistemi, se nahajajo v zaklenjenih prostorih upravljalca, ki spadajo med varovane prostore
in so namesceni tako, da je ta prostor varovan pred vstopi nepooblasenih oseb.

Za izvajanje postopkov in ukrepov za zavarovanje osebnih podatkov je odgovoren direktor.




VI. EVIDENCA VIDEONADZORNEGA SISTEMA

13. €len
{evidenca videonadzornega sistema)

V skladu s predpisi s podrotja varstva osebnih podatkov upravljalec zagotovit evidenco, iz katere je
mogoce pozneje ugotoviti, kdaj so bili posamezni osebni podatki iz Evidence videonadzornega sistema (v
nadaljevanju evidenca) uporabljeni ali drugade obdelani in kdo je to storil, in sicer za obdobje, ko je
moZno zakonsko varstvo pravice posameznika zaradi nedopustnega posredovanja ali obdelave osebnih
podatkov.

Za evidenco in obdelavo podatkov v evidenci je odgovoren direktor ali od njega pooblagtena oseba.

V evidenci, ki je priloga tega pravilnika, se vodijo naslednji podatki:
- naziv in naslov upravljalca;
- objekt, kjer se izvaja videonadzor;
- pooblai¢ene osebe, ki lahko dostopajo in obdelujejo podatke;
- odgovorna oseba za zbirko videoposnetkov;
- seznam kamer;
- prekinitve snemanija,
- uporaba videoposnetkov,
- brisanje videoposnetkov oziroma unitenje medijev.

14. ¢&len
(pravica do seznanitve)

Vsak posameznik ima pravico, da od upravljalca videonadzora zahteva seznanitev z lastnimi osebnimi
podatki, torej s tistim delom videonadzornega posnetka, na katerem je on.

Posameznik se identificira z vpogledom v osebni dokument oziroma na drug ustrezen nafin, tako, da je
posameznikove osebne podatke {posnetke) mogoce lotiti od osebnih podatiov ostalih posameznikov, ki
so vidni na videoposnetku. Osebni podatki ostalih oseb, ki so na posnetku, se pred vpogledom vanje
ustrezno prekrijejo, na nacin, da posameznikov ve¢ ni mozno identificirati.

Postopek seznanitve:
® pisno zahtevo se posreduje na mail upravljavcu,
¢ upravijalec ims mesec dni asa, da posreduje morebitne posnetke video-nadzorne kamere.

Vil. UPORABA VIDEOPOSNETKOV

15. dlen
{uporaba posnetkov)

Upravijalec lahko videoposnetke uporabi le v skladu z osnovnimi nameni njihovega zbiranja in v izrednih
dogodkih, ko bi videoposnetek sluil kot dodaten dokaz v pravdnem, upravnem ati kazenskem pastapluy.

Upravljalec nastalih posnetkov ne posreduje tretjim osebam, razen &e izkaZejo ustrezen pravni interes. V
tem primeru je potrebno to zavesti v evidenci, predvsem kateri posnetki so bili posredovani, komu, kdaj
in na kakéni podiagi.




Upravljalec lahko posnetke, pridobljene z videonadzorom uporabi v disciplinskem postopku, postopku
redne in izredne odpovedi pogodbe o zaposlitvi in na delovnem sodié¢u, &e je to potrebno zaradi
uresnievanja pravic in obveznosti iz delovnega razmerja ali v zvezi z delovnim razmerjem. Upravijalec
lahko posnetke, pridobljene z videonadzorom uporabi za prekinitev podnajemnega razmerja ali
poslovnega sodelovanja v kolikor podnajemnik kr3i dolotila podnajemnih pogodb ali druge dogovorjene
obveznosti.

Upravljalec bo v primerih, ko bo Zelel vpogledati v posnetke, pridobliene z videonadzorom, o tem pisno
obvestil delavca ali najemnika, v zvezi s katerim bo vpogledal v pridobljene posnetke.

Upravljalec lahko v delovnem razmerju ali pogodbenem razmerju s podnajemniki opravi nadzor in
uporabi posnetke, ce:
- je to potrebno zaradi zagotovitve varnosti ljudi ali premoZenja,
- (e je ogroZeno Zivljenje in zdravje drugih ali
- &e delavec krSi delovne obveznosti, ki jih ima po sklenjeni pogodbi o zaposhtvi in ZDR-1.
- Ce podnajemnik krii pogodbene obveznosti dolofene s podnajemno pogodbo ali e krsi druge
obveznosti dogovorjene z upravljalcem.

V primerih, ki so doloeni v tem €lenu, bo upravijalec vpogledal v posnetke, pridobljene z videonadzorom.

16. den
{shranjevanje na prenosne medije)

Na prenosne medije se shrani posnetke posameznih izrednih dogodkov, kadar odgovorna oseba oceni,
da je treba posnetek izrednega dogodka shraniti zaradi zagotovitve dokaznega gradiva v prej$njem tlenu.

Snemanje na prenosni medij lahko odredi le direktor druzbe.

17. clen
(izrotitev kopije)

Posamezniku, ki ima na podlagi 15. Clena tega pravilnika pravico do seznanitve z videoposnetkom, se
lahko izroci kopija posameznega dogodka, ki se nanasa nanj, in sicer na podlagi njegovega pisnega
zahtevka, za katerega zaprosi pooblasteno osebo in vsebuje podatke, na podiagi katerih je moZno
identificirati tisti del posnetka, ki se nana3a nanj, ¢e to ne povzroti velikih stroSkov, nesorazmerno
velikega napora ali porabe nesorazmerno veliko ¢asa.

18. clen
(obvescanje policije)

Ce iz videoposnetka izhaja sum kaznivega dejanja, bo upravljalec o tem obvestil policijo. Na pisno zahtevo
policije se posnetek izroti v tiskani obliki ali na prenosnem mediju. Oddaja kopije se evidentira v evidenci.




VIIl. KONCNE DOLOCBE

19. Clen
(koncne dolocbe)

Ta pravilnik pricne veljati z dnem sprejema s strani direktorja in se pri€ne uporabljati dne 01.01.2025.

Pravilnik se abjavi na spletni strani upravljalca.

Spremembe in dopolnitve tega pravilnika se sprejmejo po postopku in na enak nacin kot ta pravilnik.

Rogaska Slatina, dne: 27.12.2024

Marko Ti8ma
dirgktor

@

Vrelec d.o.0.

Mgkl inkubatgr

Priloga 1 - Evidenca uporabe videonadzornega sistema
Priloga 2 - Skiep o uvedbi videonadzornega sistema

Priloga 3 - Pooblastilo za pooblasceno osebo za upravijanje z videonadzornim sistemom
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Priloga 2

- Sklep o uvedbivideo nadzornegasistema

Na podiagi 2. odstavka 76. élena Zakona o varstvu osebnih podatkov (Uradni list RS, st. 163/22) podjetje

izdajam

SKLEP O UVEDBI VIDEO NADZORA 3t.1-VIDEO 2024

Z dnem 01.01.2025 se uvaja video-nadzor v pedjetju Mreini podjetniski inkubator Vrelec
d.o.o., na lokacijah Prvomajska ulica 35 in Celjska cesta 30 v Rogaski Slatini.

Videa-nadzor se izvede z devetimi (9) kamerami na lokaciji Celjska cesta 30 tako, da so s
posnetki videokamer zajeta podrodja: vhoda, hodnikov in vhodov v dvigalo, parkiriséa aob
objektu in neposrednega prostora ob abjektu ter tremi (3) kamerami na lokaciji Prvomajska
ulica 35 take, da so s posnetki videokamer zajeta podrocja: glavnega in stranskega vhoda ter
recepcije.

O izvajanju video-nadzora se obvesti vse obiskovalce, zaposlene in najemnike na vseh vhodih v
prostore podjetja, da je objekt pod video-nadzorom. Informacija, kje in koliko Casa se
shranjujejo posnetki iz video-nadzornega sistema, se lahko pridobi pri poobladceni osebi,
pristajni za delo z video-nadzornim sistemom ter na telefonski Stevilki 03 620 26 00. Posnetki
videonadzora se hranijo najvec 30 dni, po poteku tega roka pa se samodejno izbrisejo, razen ce
predstavljajo dokaz v uradnem postopku.

S posebnim sklepom se za poobladfeno osebo za upravijanje z video nadzornim sistemom
imenuje Luko Drofenika, zaposlenega v MPI Vrelec, d.o.o..

Video-nadzorni sistem je vzpostavijen v skladu z veljavno zakconodajo in se izvaja na podlagi
zakonitega interesa upravljavca za varovanje ljudi, premozenja in nadzora vstopa in izstopa v
poslovne prostore. Osebne podatke v evidenci video-nadzornega sistema lahko obdeluje samo
upravljavec Mrezni podjetniski inkubator Vrelec d.o.o. infali po vsakokratnem posebnem
pooblastilu Prosignal, d.o.o.

Videonadzor se izvaja v skladu s Pravilnikom o izvajanju videonadzora druzbe MPI Vrelec d.o.0..

Rogaska Slatina, 27.12.2024

MreZni podjetniski inkubator Vrelec, d.o.o.

Marlo Tisma



Priloga 3 - Pooblastilo za pooblaséeno osebo za upravijanje z videonadzornim sistemom

Na podiagi dolocil Zakona o varstvu osebnih podatkov (ZVOP-2, Uradhni list RS, 5t. 163/22), Sploine uredbe
o varstvu podatkov (GDPR) ter Pravilnika o izvajanju videonadzora druzbe MrezZni podjetniski inkubator
Vrelec, d.o.o., Prvomajska ulica 35, 3250 Rogaska Slating, z dne 27. 12. 2024, direktor druzbe Marko Tima
izdaja naslednje

POOBLASTILO
s katerim pooblaita

DROFENIK LUKO,
Sonéna ulica 4, 3250 Rogaska Slatina, EM30: 0207999500149

Za

POOBLASCENO OSEBO ZA UPRAVLIANJE Z VIDEONADZORNIM SISTEMOM

1. Obseg pooblastila

Poobladcena oseba je pooblaitena za izvajanje nalog upravljanja videonadzornega sistema na lokacijah:
- Celjska cesta 30, 3250 Rogaska Slatina (objekt in parkiris€e neposredno ob objektu),
- Prvomajska ulica 35, 3250 Rogaska Slatina (objekt).

Poobladtena oseba opravlja zlasti naslednje naloge:

- upravijanje in nadzor delovanja videonadzornega sistema,

- pregledovanje videoposnetkav,

- shranjevanje videoposnetkov,

- izvoz videoposnetkov v primerih, dolocenih z zakonodajo ali internimi akti druibe,

- vodenje evidence vpogledov, izvozov in posredovanj videoposnetkov,

- zagotavljanje varnosti videonadzornega sistema in zascite pred nepooblaitenim dostopom,

- nadzor nad zakonito hrambo in pravocasnim brisanjem videoposnetkov,

- sodelovanje z direktorjem druzbe pri obravnavi zahtev posameznikov, pristojnih organov in drugih
upravicenih oseb.

2. Varovanje osebnih podatkov
Pooblastena oseba je dolina vse osebne podatke, s katerimi se seznani pri izvajanju videonadzora,

obravnavati kot zaupne podatke in jih uporabljati izkljuéno za namene, dolo¢ene z veljavno zakonodajo,
Pravilnikom o izvajanju videonadzora ter drugimi internimi akti druzbe.



Pooblai¢ena oseba ne sme:

- omogoditi vpogleda v videoposnetke nepooblaséenim osebam,

- kopirati, razmnoZevati ali posredovati videoposnetkov brez ustrezne pravne podlage,

- uporabljati videoposnetkov za zasebne ali druge nepooblaiene namene.

3. Posredovanfe videoposnetkov

Videoposnetki se lahko posredujejo izkljuéno policiji, sodis¢em, drZavnim organom in drugim upravi¢enim
osebam, kadar za to obstaja ustrezna zakonska podlaga oziroma pisna odredba ali zahteva pristojnega

organa.Q vsakem posredovanju videoposnetkov se vodi ustrezna evidenca.

4. Odgovornost pooblaséene osebe

Pooblas¢ena oseba je odgovorna za zakonito izvajanje nalog, ki izhajajo iz tega pooblastila, Pravilnika o
izvajanju videonadzora, ZVOP-2, GDPR in drugih veljavnih predpisov s podrocja varstva osebnih podatkov.

5. Veljavnost pooblastila

To pooblastilo zatne veljati z dnem podpisa in velja do njegovega pisnega preklica oziroma do prenehanja
potrebe po opravljanju nalog poohlaitene osebe.

Poobiasena oseba s podpisom potrjuje, da je seznanjena z dolo¢ili ZVOP-2, GDPR, Pravilnikom o izvajanju
videonadzora druzbe ter s svojo odgovornostjo glede varstva osebnih podatkov.

V Rogaski Slatini, dne 27.12.2024
MreZni podjetniski inkubator Vrelec, d.o.o.

Marko Tisma
direktor
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Pooblaséena oseba

Luka Drofenik
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